MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

INSTRUGAO NORMATIVA PROAF/UFRA N° 42, DE 14 DE JULHO DE 2025.

Dispde sobre a elaboragao e celebracdo de
Contratos, Acordos e Convénios Fundacionais
no ambito da Universidade Federal Rural da
Amazébnia - Ufra

O Pro-Reitor de Administragao e Financgas da Universidade Federal Rural da Amazénia, no
uso de suas atribui¢cdes conferidas e considerando a competéncia delegada por meio do
art. 2°, da Portaria N° 1.604/2018, publicadano D.O.U. em 06/07/2018, pagina 22, Secao
01, alterada pela Portaria n°® 1.203/2019, publicada no D.O.U. em 30/05/2019, resolve:

CAPITULO|
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar a comunidade universitaria e as
fundagdes de apoio quanto aos procedimentos necessarios para a formalizagdo e
celebragao de contratos, acordos e convénios com a participacao de fundacao de apoio, no
ambito da UFRA.
CAPITULOII
REGRAS GERAIS

Art. 2° Nos termos da Lein®8.958/94, as fundacgdes de apoioséao instituidas com a finalidade
de dar suporte a projetos de ensino, pesquisa, extenséo e de desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico das Institui¢gdes Cientificas e Tecnoldgicas (ICTs), conforme dispde
a Lei n®10.973/2004, e das Instituicbes Federais de Ensino Superior, inclusive no que se
refere a gestdo administrativa e financeira estritamente necessaria a execugdo desses
projetos.

Art. 3° A UFRA, por meio da Resolugao do Conselho Universitario - CONSUN/UFRA n°
375/2024, disciplinou sua relacdo com as fundacgbes de apoio quanto a execugao e
acompanhamento de contratos, acordos e convénios fundacionais, observando o disposto
na Lein® 8.958/94 e no Decreto n°® 7.423/2010.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES

Art. 4° Ao propor a execucgao de recursos provenientes de convénios de receita ou de
recursos privados, a fundacgao elaborara juntamente com o futuro coordenador do projeto,
um Plano de Trabalho, instruido em processo administrativo proprio.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

Art. 5° A fundagéao apresentara, juntamente com o coordenador do projeto, o Plano de
Trabalho e os documentos complementares, que conterdao no minimo:

| - Descricdo completa do objeto a ser executado;

Il - Descrigdo das metas a serem atingidas, qualitativae quantitativamente, e os indicadores
de mensuragao de seu cumprimento;

Il - Identificar os recursos da instituicdo apoiada envolvidos, com o0s ressarcimentos
pertinentes, nos termos do art. 6° da Lei n° 8.958, de 1994;

IV - Etapas ou fases da execucéo do objeto, limitados no tempo, com previsédo de inicio e
fim;

V - Plano de aplicagao de recursos a serem desembolsados pela UFRA e a contrapartida
da fundacao;

VI - Cronograma de execugao e de desembolso;

VII - Informacgdes da coordenagao do projeto;

VIIl - Enquadramento do projeto segundo a Lei n° 8.958/1994;

IX - Declaragao de atendimento a legislagao de antinepotismo;

X - Pagamentos previstos a pessoas fisicas e juridicas por prestacdo de servicos,
devidamente identificados por Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ, conforme o caso;

Xl - Os participantes vinculados a instituicao apoiada, autorizados a participar do projeto,
identificados por seus registros funcionais, no caso de docentes ou técnicos-
administrativos, ou por vinculo regular, no caso de estudantes, pesquisadores de pos-
doutorado e bolsistas, com os respectivos valores das bolsas previstas;

Art 6° O Plano de Trabalho seguira para analise técnica do Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo - CONSEPE, competente pelo projeto, com manifestagdo formal do interesse
institucional quanto a sua aprovagao, seguindo as mesmas regras e critérios aplicaveis aos
projetos institucionais da UFRA.

| - O CONSEPE constituira comissdo assessora para orientar e emitir parecer sobre cada
projeto e seu respectivo Plano de Trabalho, de modo a subsidiara decisdo do Conselho.
Serao observados, como roteiro para avaliagao dos documentos, os seguintes aspectos:
a) Definicdo das atividades do projeto;

b)  Suficiéncia de mérito académico e cientifico;

¢) Adequacéo do objeto a Politica de Ensino, Pesquisa, Extensao, Desenvolvimento e
Inovacgao;

d) Viabilidade técnica dos meios a serem utilizados na consecug¢do dos obijetivos
propostos e capacidade operacional da UFRA;

e) Exequibilidade das metas e das etapas nos prazos propostos (se houver), além dos
parametros para afericao de seu cumprimento;

f)  Necessidade eventual de disponibilizacdo, pela UFRA, de capital intelectual,
equipamento, materiais, laboratérios, infraestrutura, entre outros.
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Il - Apds a analise da comissao assessora, sera emitido um parecer conclusivo quanto ao
mérito institucional e a conformidade académica e legal dos instrumentos, a ser submetido
a deliberagao do CONSEPE.

Paragrafo unico. O CONSUN regulamentara a atuacdo das referidas comissdes
assessoras, detalhando as atribuicdes e estabelecendo os critérios para avaliacdo dos
projetos e seus respectivos Planos de Trabalho.

Art. 7° Apds a aprovacdo do CONSEPE, sera anexada ao processo uma coépia da ata da
reunido, e 0 mesmo seguira ou para a Pré-Reitoria de Ensino - PROEN, ou Pro-Reitoria de
Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico - PROPED, ou Pro- Reitoria de Extenséao -
PROEX, ou Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional - PROPLADI,
conforme a modalidade do Projeto (Ensino, Pesquisa/lnovacdo, Extensdao ou
Desenvolvimento Institucional) indicada pelo Coordenador do Projeto, para ratificagédo do
enquadramento do Plano de Trabalho na respectiva modalidade sob a jurisdigdo da Pro-
Reitoria.

§ 1° Caso o Projeto inclua mais de uma modalidade, ele devera ser ratificado pelas Pro-
Reitorias competentes.

§ 2° Apos a conclusao dos tramites da celebragao do instrumento, o projeto devera ser
registrado pelo coordenador junto a Pré-reitoria competente.

Art. 8° Nos casos de Acordos de Parceria para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao, a
PROPED, por meio do Nucleo de Inovagao Tecnoldgica - NIT, emitira uma manifestagéo
formal acerca da avenca, conforme estabelecido no art. 16 da Lei n°® 10.973/2004.

Art. 9° Apos aprovacdo do CONSEPE e ratificagao pela Pré-reitoria competente, o processo
sera encaminhado a PROPLADI para:

| - Cadastrar a demanda no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes -
PGC/Plano Anual de Contratagdes - PCA;

Il - Verificar e formalizar o enquadramento do Projeto ao Planejamento Estratégico
Institucional - PLAIN/UFRA,;

[l - Manifestar-se quanto a insercéo de valores na rubrica de recursos proprios da Lei
Orcamentaria Anual - LOA/UFRA, em caso de ressarcimento de valores a universidade;

IV - Verificar o efetivo repasse financeiro do recurso.

Art. 10. Aprovado o Plano de Trabalho pelo CONSEPE e enquadrado pela PROPLADI, o
processo seguira para analise de instrucdo documental e financeira na Pr6-Reitoria de
Administragcédo e Finangas - PROAF.
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§ 1° A Diretoria de Licitagdes e Aquisigdes - DLA, vinculada a PROAF, realizara a analise
documental, conforme os arts. 72 e 75 da Lei n°® 14.133/2021, o Decreto n° 8.241/2014 e
Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, 30 de agosto de 2023. O processo de contratagcao
direta, via dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes docu mentos:

| - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art 23 da
mencionada Lei.

[l - Parecer juridico e pareceres técnicos, se foro caso, que demonstrem o atendimentodos
requisitos exigidos;

IV - Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - Comprovacgéo de que o contratado preenche os requisitos legais;

VI - Razao de escolha do contratado;

VII - Justificativa de preco, se for o caso; e

VIII - Autorizagao da autoridade competente.

Paragrafo unico: O ato que autoriza a contratagao direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Portal Nacional de Compras
Publicas - PNCP e no site da PROAF.

§ 2° O processo de contratacdo da Fundagao de Apoio sera instruido com os seguintes
documentos:

| - Documentos do Parceiro (Publico/Privado):

a) Carta de interesse ou edital de selegao em firmar um convénio ou acordo;

b) Documento social;

c) Copia dos documentos do responsavel legal;

d) Ata de nomeacao, procuracido, termo de posse ou documento que comprove a
legitimidade para assinar o acordo/convénio em nome do parceiro;

e) Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

f) Comprovagao da regularidade fiscal junto a Unido e da n&o existéncia de divida com
o poder publico federal, bem como auséncia de registros nos bancos de dados publicos e
privados de protecao ao crédito;

g) Comprovacgao de regularidade quanto a prestagdao de contas de recursos recebidos
anteriormente em outros convénios, ajustes ou contratos com a Uniao;

h) Declaragéao do dirigente da entidade informando que seus dirigentes nao ocupam
cargo ou emprego na administracdo publica federal, estadual, distrital ou municipal, salvo
hipoteses legais;

i) Comprovacgao da regularidade com o sistema da seguridade social, conforme previsto
na Constituicado e na legislagao infraconstitucional,
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j) Declaracdao de que nao esta inscrita em cadastros nacionais de empresas ou
entidades punidas pela administragao publica;

k) Quando houver aporte de recursos financeiros do ente publico no projeto: declaragao
de disponibilidade orcamentariaemitida pelo ordenador da despesa, detalhando e atestando
a adequacao a Lei Orgcamentaria Anual e compatibilidade com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

Il - Documentos da Fundacéao de Apoio:
a) Registro e credenciamento junto ao Ministério da Educacé&o - MEC/Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagao - MCTI;

b) Ato de constituigdo da fundacgéo;

C) Estatuto social;

d) Declaracao de anuéncia da fundacéo;
e) Documentos do responsavel legal;

f) Demonstrativo dos custos operacionais;

9) Declaracéao de reputacéao ético-profissional;

h) Declaracéo de capacidade técnica e gerencial para a execugéo do contrato;

i) Declaragédo de que ndo emprega menor de idade;

) Declaragao de antinepotismo;

K) Comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista;

)] Declaragao de cumprimento aos termos da Lei 9.854/99 e que inexistem fatos
impeditivos;

m) Copia da inscricdo no CNPJ;

n) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS ;

0) Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

p) Certidao do Conselho Nacional de Justica - CNJ;

q) Certidao Negativade Débitosrelativos a Créditos Tributarios Federaise a Divida Ativa
da Uniao.

r) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

s) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

t) Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;
u) Certidao Negativa da Fazenda Municipal;
V) Certidao negativa de declaragao de inidoneidade , inclusive junto ao TCU);

w) Certiddo negativa de suspensao temporaria ou impedimento e proibigdo de licitar e
contratar com o poder publico;

X) Certidao negativa de impedimento de receber recursos federais;
y) Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Mobiliarios;
z) Certidao Civel e Criminal do Tribunal Regional Federal,

aa) Ausénciade imposicao de penalidade de inabilitagao;

[ll - Documentos elaborados pela Coordenagéao do Projeto:
a) Documento de formalizagdo de demanda;
b) Estudo técnico preliminar;
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C) Matriz de gerenciamento de riscos;

d) Termo de referéncia para a contratagdo da fundacgéo de apoio, contendo:

b.1) Justificativa da compatibilidade do valor da contratagdo, considerando os pregos
praticados no mercado do ramo do objeto da contratagdo ou de contratagbes similares;
b.2) Justificativa da necessidade da contratacdo, com explicagao clara sobre sua causa;
b.3) A razdo da escolha da fundagao de apoio, devidamente justificada;

b.4) O fundamento especifico da dispensa, claramente estabelecido;

b.5) A origem dos recursos ou financiamento;

b.6) A precificagao do projeto, indicando os custos operacionais da fundagao de apoio;
b.7) Manifestacéo sobre as praticas e critérios de sustentabilidade economicamente viaveis
adotados no procedimento licitatério (TCU, Ac. 2.380/2012-22 Camara);

b.8) Cronograma fisico-financeiro para a execugdo do gerenciamento administrativo e
financeiro do projeto.

e) Razdes que justifiquem a celebragdo do acordo ou convénio;

f) Licenca ambiental prévia, quando o contrato ou convénio ou acordo envolver obras,
instalagcdes ou servigos que exijam estudos ambientais;

g) Justificativa da precificagcdo de custos operacionais;

h) Minuta de acordo ou convénio;

i) Plano de trabalho;

j) Projeto cadastrado na(s) pro-reitoria(s) competente(s);

K) Termo individual de participagao da equipe executora do projeto;

) Declaragao de dedicagao exclusiva— coordenador (docente) e membros docentes da

equipe executora;

m) Declaracgao do teto remuneratério — servidores (docentes e técnicos-administrativos)
que irdo receber bolsas pelo projeto;

n) Declaragédo de ndocumulatividade — servidores (docentes e técnicos-administrativos)
que irdo receber bolsas pelo projeto;

0) Declaragao de nao contratacdo de familiares pelo coordenador;

)] Apresentacado de pesquisa de precos praticados pelos bens que serao adquiridos ou
servigos a serem contratados;

m) Projeto basico (com aprovagao da equipetécnicada UFRA e arespectiva autorizagdo
prévia da Reitoria), quando envolver obras laboratoriais).

§ 3° Para elaboragdo Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Matriz de Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia, a Coordenagao do
Projeto solicitara a Se¢ao de Conformidade de Registros de Gestdo - SECREG o cadastro
no sistema Compras.gov.br.

§ 4° A critério da DLA poderao ser solicitados documentos complementares de acordo com
a legislacgéo vigente.
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§ 5° A Diretoria de Contratos e Convénios - DCC, vinculada a PROAF, realizara a analise
preliminar de instru¢ao documental e financeira do Plano de Trabalho, com base nalLei n®
8.958/1994 e no Decreto n® 7.423/2010.

§ 6° Caso a equipe técnica da DCC identifique necessidade de ajustes no Plano de
Trabalho, a versao final desse documento sera encaminhada para analise técnica do
CONSEPE para analise e manifestacdo formal quanto a sua aprovacgao.

§ 7° Devera ser anexada ao processo umacopia da ata de reunidodo CONSEPE referentes
a essas aprovacgoes.

§ 8° Caso a parceria sejabaseadanalein®10.973/2004, ndo se aplicara a Lei de Licitagbes
(conforme PARECER TECNICOn. 00191/2024/PRC.CHF/PFUFRA/PGF/AGU), e os autos
nao serao encaminhados para analise da DLA. Nesse caso, as documentac¢des indicadas
nos incisos I, VI, VIl e VIIl do § 1° do Art. 10, bem como as documentacdes relativas as
alineas “e” até “m” do inciso lll do § 2° do referido artigo da presente Instru¢cdo Normativa,
deverao ser apresentadas para analise da DCC, juntamente com os demais documentos

do parceiro e da Fundacéao de Apoio.

Art. 11. Concluida a analise prévia da PROAF, o processo sera encaminhado a
Procuradoria Juridica da UFRA para analise e manifestagao da instru¢gdo do processo,
quanto ao atendimento das exigéncias formais, legais e constantes desta Resolugéo e
legislagdes vigentes.

Art. 12. Apdés o atendimento as recomendagdes do parecer juridico, 0 processo sera
submetido ao CONSUN, para aprovacéao pelo colegiado maximo desta Universidade.

Art. 13. Apos aprovacédo, a DCC providenciara a formalizagdo do instrumento juridico
(contrato, convénio ou acordos de parceria para pesquisa, desenvolvimento e inovagao)
com a Fundagao de Apoio e o encaminhara a Reitoria para a assinatura e posterior
publicagcdo no Diario Oficial da Uniao.

Art. 14. A PROAF elaborara e assinara as portarias de designagdo do Coordenador
(Docente/Pesquisador da UFRA ou Técnico-Administrativo) e Fiscal(is) do Projeto, e
encaminhara o processo a DCC para vinculo do Coordenador no sistema Contratos.gov.br.

Art. 15. A DCC encaminhara o processo para a Diretoria de Financgas e Contabilidade -
DFC/PROAF para o cadastro do contrato no SIAFI.

Art. 16. Apés a DFC/PROAF realizar o cadastramento do contrato ou convénio na conta
pertinente, devolvera o processo para a PROAF.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

Art. 17. APROAF encaminhara o processo a Divisdo de Prestacdo de Contas - DPC para
registro e acompanhamento. Apds, os registros, a DPC devolvera o processo a PROAF.

Art. 18. A PROAF publicara os atos decorrentes da celebragdo do contrato/convénio no
boletim interno da UFRA e enviara copia digitalizada do processo a Pro-Reitoria
competente (PROEN, PROPED, PROEX E PROPLADI) para cadastro final do projeto na
modalidade de sua abrangéncia.

Art. 19. A PROAF enviara o processo a DCC para controle e acompanhamento do contrato
ou acordo ou convénio fundacional.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, sdo adotadas as disposi¢des legais.
Art. 21. REVOGAR a INSTRUCAO NORMATIVA 03/2022.

Art. 22. A presente Instru¢ao Normativa passou por consulta publicainternan® 11/2025 —
PROAF/UFRA, no periodo entre 28/05/2025 a 03/06/2025 e entra em vigor na data de sua

publicacdo nos meios oficiais legalmente adotados pela Universidade Federal Rural da
Amazobnia.
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